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ΕΦΗΜΕΡΙΕ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕ!!! 

ΤΗΣ ΕΛΛΗΝΙΚΗΣ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑΣ 


ΑΘΗΝΑ 

7 ΑΥΓΟΥΣΤΟΥ 1991 


ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ 


ΑΡΙΘΜΟΣ ΦΥΛΛΟΥ 
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ΠΕ ΡΙΕΧΟΜΕ ΝΑ 

ΥΠΟΥΡΓΙΚΕΣ ΑΠΟΦΑΣΕΙΣ ΚΑΙ ΕΓΚΡΙΣΕΙΣ 


Κήρυξη ως αρχαιολογικού χώρου του αναχτόρου του Άνω Εγχλιανού Χώ¬ 
ρας Τριφυλΐας Ν. Μεσσηνίας και της ευρύτερης περιοχής. 1 

Τροποποίηση της 3115/1/14123/ 19.4.84 Υπουργού Προεδρίας της 
Κυβέρνησης, ... .. . . ί. 2 

Τροποποίηση χαι προσαρμογή του Οργανισμού Εσωτερικής Υπηρεσίας του 
' Δήμου Ζωγράφου..'·.. 3 


Διορθώσεις Σφαλμάτων 


Διόρθωση σφάλματος στην ΥΑΦ 204/917/28.6.91 απόφαση Υπουρ. 
Υγείας, Πρόνοιας χαι' Κοινών. Ασφαλίσεων. .. 4 

Διόρθωση σφάλματος στην 2035108/3121/0022/18.6.91 απόφαση 
Υπουρ. Υγείας, Πρόνοιας χαι Κοινών. Ασφαλίσεων. 5 

Διορθώσεις σφαλμάτων στην 134/οικ.1053/28,6.1991 απόφαση Υπουρ. 
Υγείας, Πρόνοιας χαι Κοινών. Ασφαλίσεων. 6 


ΥΠΟΥΡΓΙΚΕΣ Α ΠΟΦΑΣΕΙΣ & ΕΓΚΡΙΣΕΙΣ 

Αριθ. ΥΠΠΟ/ΑΡΧ/Α1/14331186/1597 (1) 

Κήρυξη ως αρχαιολογικού χώρου του αναχτόρου του Άνω Εγχλιανού Χώρας 
Τριφυλΐας Ν. Μεσσηνίας χαι της ευρύρερης περιοχής. 

Ο ΥΠΟΥΡΓΟΣ ΠΟΛΙΤΙΣΜΟΥ 

Έχοντας υπόψη: 

1. Την ΥΠΠΟ/ΓΝΟΣ/54280/ 20.12.90 (ΦΕΚ 824/Β/28.12.90) 
Υπουργιχή Απόφαση. 

2. Τις διατάξεις του ΚΝ 5351/32 «Περί Αρχ/των». * 

3. Την ομόφωνη Γνωμοδότηση του Τοπιχού Συμβουλίου Μνημείο») Νοτιο¬ 
δυτικής Ελλάδος, όπως διατυπώθηκε στην αρ. 5/27.9.1989 συνεδρία του, 
αποφασίζουμε: 

Για την αποτελεσματικότερη προστασία των αρχαιοτήτων της περιοχής κη¬ 
ρύσσομε ως αρχαιολογικό χώρο το ανάκτορο του Εγχλιανού Χώρας Τριφυλΐας 
Ν. Μεσσηνίας χαι της ευρύτερης περιοχής τον, με τα σημαντικά χοσμικά χαι τα- 
φιχά κατάλοιπα της Μυκηναϊκής Εποχής, όπως έχει σημειωθεί με συνεχή 
γραμμή, που ενώνει τα σημεία 1 . 28 στο συνημμένο τοπογραφικό διά¬ 

γραμμα (σχεδιαγράμματα Φ.Χ. Φιλιατρά .7244/6,8) κλίμαχος 1:5-000 χαι 
τα οποία αντιστοιχούν σε συντεταγμένες, όπως αναφέρονται στο συνημμένο πί¬ 
νακα κρατικών συντεταγμένων. 

Αθήνα, 9 Ιουλίου 1991 
Με εντολή Υπουργού 
Η Προΐσταμένη της Δ/νσης 
Η ΩΣ ΖΕΡΒΟΥΔΑΚΗ 


ΣΗΜΕΙΟ 

α/α 

ΔΙΑΓΡΑΜΜΑ 

1:5000 

Φ.Χ. 

1:50.000 

ΣΥΝ/ΝΗ 

X 

["»] 

ΣΥΝ/ΝΗ 

Ψ 

Μ 

ΑΠΟΣΤΑΣΗ ΜΕΤΑΞΥ ΣΗΜΕΙΩΝ 

ΣΗΜΕΙΑ ΑΠΟΣΤΑΣΗ [κι] 

1 

7244,6 

ΦΙΛΙΑΤΡΑ 

20449.4 

-24671.6 

1- 2 


2 

7244,6 

ΦΙΛΙΑΤΡΑ 

20397.9 

-24476.7 

2-3 

178.67 

3 

7244,6 

ΦΙΛΙΑΤΡΑ 

20224.0 

-24517.7 

3- 4 

165.19 

4 

7244,6 

ΦΙΛΙΑΤΡΑ 

20080.2 

-24599.0 

4-5 

333.48 

5 

7244,6 

ΦΙΛΙΑΤΡΑ 

19749.3 

-24640.4 

5- 6 

97.74 

6 

7244,6 

ΦΙΛΙΑΤΡΑ 

19662.9 

-24686.1 

6- 7 

619.52 

7 

7244,6 

ΦΙΛΙΑΤΡΑ 

19278.2 

-25171.7 

7- 8 

49.45 

8 

7244,6 

ΦΙΛΙΑΤΡΑ 

19235.3 

-25196.3 

8-9 


9 

7244,8 

ΦΙΛΙΑΤΡΑ 

19345.2 

-25483.8 

9-10 ■ 


10 

7244,8 

ΦΙΛΙΑΤΡΑ 

19347.5 

-25556.8 

10-11 

354.78 

11 

7244,8 

ΦΙΛΙΑΤΡΑ 

19592.6 

-25813.3 

11-12 


12 

7244,8 

ΦΙΛΙΑΤΡΑ 

19640.9 

-25782.1 

12-13 

88.12 

13 

7244,8 

ΦΙΛΙΑΤΡΑ 

19642.6 

-25694.0 

13-14 

52.12 

14 

7244,8 

ΦΙΛΙΑΤΡΑ 

19688.0 

-25668.4 

14-15 

55.59 

15 

7244,8 

ΦΙΛΙΑΤΡΑ 

19715.7 

-25620.2 

15-16 


16 

7244,8 

ΦΙΛΙΑΤΡΑ 

19779.6 

-25591.5 

16-17 

61.54 

17 

7244,8 

ΦΙΛΙΑΤΡΑ 

19841.1 

-25589.2 

17-18 


18 

7244,8 

ΦΙΛΙΑΤΡΑ 

19931.3 

-25508.8 

18-19 

61.38 

19 

7244,8 

ΦΙΛΙΑΤΡΑ 

19992.2 

-25501.1 

19-20 

117.13 

20 

7244,8 

ΦΙΛΙΑΤΡΑ 

19994.7 

-25384.0 

20-21 

130.16 
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ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΙΜΗΣΕΟΣ {ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ) 



ΣΗΜΕΙΟ 

«/ο 

ΔΙΑΓΡΑΜΜΑ 

1:500() 

Φ.Χ. 

Γ:Γ>().))(«Ι 

ΣΥΝ/Μ 1 
\ 

Μ 

ΣΥΝ/ΝΗ 

Ί' 

Μ 

ΑΠΟΣΤΑΣΗ ΜΕΤΑΞΥ ΣΗΜΕΙΩΝ 

ΣΗΜΕΙΑ ΑΠΟΣΤΑΣΗ |ιη] 

21 

7244,8 

ΦΙΛΙΑΤΡΑ 

20124.7 

-25377.5 

21-22 

251.31 

22 

7244,6 

ΦΙΛΙΑΤΡΑ 

20294.8 

-25192.5 

22-23 

60.24 

23 

7244,6 

ΦΙΛΙΑΤΡΑ 

20340.2 

-25152.9 

23-24 

56.00 

24 

7244,6 

ΦΙΛΙΑΤΡΑ 

20396.2 

-25152.7 

24-25 

70.32 

25 

7244,6 

ΦΙΛΙΑΤΡΑ 

20447.5 

-25104.6 

25-26 

67.92 

26 

7244,6 

ΦΙΛΙΑΤΡΑ 

20512.5 

-25084.9 

26-27 

137.11 

27 

7244,6 

ΦΙΛΙΑΤΡΑ 

20608.7 

-24987.2 

27-28 

89.53 

28 

7244,6 

ΦΙΛΙΑΤΡΑ 

20656.5 

-24911.5 

28- 1 

316.93 



ΧΩΡΑ ΤΡΙΟΥΛΙΑΕ 
ΑΝΑΚ ΤΟΡΟ- ΝΕΕΤΟΡΟΕ 
ΚΛ 1:5.000 
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Αριθ. 4249 (2) 

Τροποποίηση της 3115/1/14123/ 19.4.84 Υπουργού Προεδρίας της Κυ¬ 
βέρνησης. 

Ο ΥΠΟΥΡΓΟΙ ΤΟΥΡΙΣΜΟΥ 

Έχοντας υπόψη: 

Τις διατάξεις: 

1. Του άρθρου 9 του Ν. 4032/1960 φιρί τροποποιήσεως του Ν.Δ. 3594/ 
1956 «Περί Σχολής Τουρστιχών Επαγγελμάτων». 

2. Την 55455/1960 απόφαση τον Υπουργού Προεδρίας της Κυβιρνήσιως 
«Περί εγχρίσεως Κανονισμού Οργανώσεως των Υπηρεσιών χαι Καταστάσεως 
του Προσωπικού της Σχολής Τουριστικών Επαγγελμάτων». 

3. Τον Ν. 1835/1989 «Σύσταση Υπουργείου Τουρισμού και ρύθμιση θεμά¬ 
των δημόσιας διοίκησης». 

4. Τις διαρθρωτιχίς απαιτήσεις και υπηρεσιακές ανάγκες της Σχολής Τουρι- 
στικών Επαγγελμάτων, αποφασίζουμε: 

1. Τροποποιούμε την υπ’ αριθ. 3115/1/14123/ 14.9.1984 Απόφαση του 
Υπουργού Προεδρίας της Κυβέρνησης, ως προς τη θητεία του Διευθυντή - 
Προϊσταμένου της Σχολής Τουριστικών Επαγγελμάτων, την οποία και ορί¬ 
ζουμε σε πενταετή. 

2. Η θητεία του υπηρετούντος Διευθυντή κατά τη δημοσίευση της Απόφασης 
αυτής μετατρέπεται αυτοδίκαια σε πενταετή, αρχομένης της πενταετίας από 
20.9.1989, ημερομηνία δημοσίευσης της σχετικής πράξης διορισμού του. 

3. Η απόφαση αυτή να δημοσιευθεί στην Εφημερίδα της Κυβερνήσεως. 

Αθήνα, 5 Ανγούστου 1991 
Ο ΥΠΟΥΡΓΟΙ 

ΙΩΑΝΝΗΣ ΚΕΦΑΛΟΓΙΑΝΝΗΣ 

-♦-- 

Αριθ. 20776 (3) 

Τροποποίηση χαι προσαρμογή του Οργανισμού Εσωτερικής Υπηρεσίας του Δή¬ 
μου Ζωγράφου. 

Ο ΝΟΜΑΡΧΗΣ ΑΘΗΝΩΝ 

Έχοντας υπόψη: 

1. Τις διατάξεις του άρθρου 12 του Νόμον 118/1981 «περί κυρώσεως του 
Κώδικος περί καταστάσεως προσωπικού Οργανισμών Τοπικής Αντοδιοιχή- 
σεως» όπως αντικαταστάθηχε με τις όμοιες του άρθρου 26 του Νόμου 1832/ 
1989. 

2. Την αριθ. 5/9/31.7.1991 γνωμοδότηση του Υπηρεσιακού Συμβουλίου 
του άρθρου 14 του Νόμου 1586/1986 Νομαρχίας Αθηνών, αποφασίζουμε: 

Εγχρίνουμε την αριθ. 236/8.7.1991 απόφαση του Δημοτικού Συμβουλίου 
Ζωγράφου με την οποία τροποποιείται και προσαρμόζεται ο Οργανισμός Εσω¬ 
τερικής Υπηρεσίας τον Δήμου ως εξής: 

Άρθρο 1 

ΔΙΑΡΘΡΩΣΗ ΤΟΥ ΔΗΜΟΥ 
Α. ΔΙΑΡΘΡΩΣΗ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ ΤΟΥ ΔΗΜΟΥ 

1. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

Η Διεύθυνση συγκροτείται από 

- Τμήμα Διοικητικού 

- Τμήμα Προσοηιαοϋ 

- Τμήμα Δημοτικής Κατάστασης · 

- Τμήμα Ληξιαρχείου 

2. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

Η Διεύθυνση συγχροτείται από: 

-Τμήμα Λογιστικού 

- Τμήμα Μισθοδοσίας και ασφάλισης προσωπικού 

- Τμήμα Εσόδων και Δημοτικής Περιουσίας 

- Τμήμα Δημοτικού Κοιμητηρίου 

- Τμήμα Προμηθειών 

3. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

Η Διεύθυνση συγκροτείται από: 

- Γραφείο Γραμματείας και λογιστικής παρακολούθησης 

- Τμήμα Αρχιτεκτονικό 

- Τμήμα Οδοποιίας και πεζοδρομήσεων 

- Τμήμα Ηλεχτρολσγικό - Μηχανολογικό 

- Τμήμα Συντηρήσεων Επισκευών και Αποχετεύσεων 

4. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΠΟΛΕΟΔΟΜΙΑΣ 

- Γραφείο Γραμματείας 

- Τμήμα Πολεοδομικού Σχεδιασμού 

- Τμήμα Οικοδομικών Αδειών 

- Τμήμα Αυθαιρέτων και επικινδύνων κατασκευών 

5. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΠΡΑΣΙΝΟΥ ΚΑΙ ΚΑΘΑΡΙΟΤΗΤΑΣ 

- Γραφείο Γραμματείας και λογιστικής παρακολούθησης 

-Τμήμα Γεωπονικό 


- Τμήμα Καθαριότητας 

6. ΙΔΙΑΙΤΕΡΟ ΓΡΑΦΕΙΟ ΔΗΜΑΡΧΟΥ 

7. ΑΥΤΟΤΕΛΕΣ ΤΜΗΜΑ ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑΣ ΔΗΜΟΤΙΚΩΝ ΟΡΓΑ¬ 
ΝΩΝ 

8. ΤΜΗΜΑ ΥΠΟΣΤΗΡΙΞΗΣ 

9. ΓΡΑΦΕΙΟ ΔΗΜΟΣΙΟΤΗΤΑΣ ΚΑΙ ΕΠΙΚΟΙΝΩΝΙΑΣ 

10. ΝΟΜΙΚΟ ΓΡΑΦΕΙΟ 

Άρθρο 2 

1. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 
ΤΜΗΜΑ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΟΥ 

- Τήρηση των διαδικασιών πρωτοκόλλησης των κάβε είδους εισερχομένων 
στο Δήμο εγγράφουν (πλην εκείνων που αφορούν τις δοσοληψίες του κοινού με το 
Τμήμα Δημοτικής Κατάστασης και το Τμήμα Ληξιαρχείου). Διανομή των εγ¬ 
γράφουν στις επιμέρους υπηρεσίες του Δήμου. 

- Τήρηση τα>ν διαδικασιών πρωτοκόλλησης των κάθε είδουςεγγράφων των 
εξερχομένων από το Δήμο. Διεκπεραίωση/ αποστολή των εγγράφουν αυτών 
στους αποδέκτες. 

- Τήρηση ενεργών και ιστορικών αρχείων εγγράφουν σύμφωνα με τις ισχύου- 
σες διατάξεις. 

- Παροχή κάθε είδους γενικής γραμματειακής υποστήριξης προς τις διάφο¬ 
ρες υπηρεσίες του Δήμου και ταυν Νομικών Προσώπων (Δακτυλογραφήσεις, / 
φουτοαντιγραφίσεις κ.λπ.). 

- Μέριμνα για την εκτέλεση των γενικών βοηθητικών λειτουργιών υποστή¬ 
ριξης για τις ανάγκες ταυν υπηρεσιών του Δήμου. 

- Συγκίντραυση χαι τεκμηρίωση στοιχείων για την υφιστάμενη κατάσταση 
στο χώρο του Δήμου στον τομέα της παροχής Πρόνοιας κου Υγείας. Παρακο¬ 
λούθηση της ποιότητας των Υπηρεσιών Πρόνοιας και εισήγηση και σχεδίασμά 
των προγραμμάταυν δράσης του Δήμου στο χώρο της παροχής Κοινωνικών 
Υπηρεσιών. 

ΤΜΗΜΑ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ 

- Φροντίδα για τη συγκίντραυση των διατάξεαυν της'Νομοθεσίας και την κα¬ 
νονική εφαρμογή των γενικών ρυθμίσεαυν της Πολιτείας στα θέματα του προσαυ- 
πικού του Δήμου. ; 

- Παρακολούθηση της εφαρμογής και των μεταβολών της οργαναυτικής δο¬ 
μής και στελίχουσης των υπηρεσιών του Δήμου. 

- Παρακολούθηση της κατανομής σε κάθε στιγμή ταυν θέσεαυν εργασίας χαι 
των στελεχών που απασχολούνται στις επί μέρους υπηρεσίες του Δήμου. 

- Τήρηση ταυν διαδικασιών που αφορούν την πρόσληψη, απόλυση, προα¬ 
γωγή, παραίτηση, τοποθέτηση, μετακίνηση, απόσπαση, ματάταξη χ.λπ. του 
προσωπικού του Δήμου με οποιαδήποτε σχέση εργασίας, σύμφωνα με τις εκά- 
στοτε ιαχύουσες διατάξεις. 

- Τήρηση των διαδικασιών ελέγχου παρουσίας, παροχής αδειών, αξιολόγη¬ 
σης και άσκησης πειθαρχικού δικαίου στο προσωπικό του Δήμου. 

- Τήρηση των μητρώων και φακίλλων του προσωπικού του Δήμου, με τη 

συγκέντρωση και καταγραφή των κάθε είδους μεταβολών της οικογενειακής, 
υπηρεσιακής και ατομικής κατάστασης. . 

- Τήρηση των διαδικασιών συγκέντρωσης, καταγραφής και διοχέτευσης 
προς τη Διεύθυνση Οικονομικών Υπηρεσιών των πληροφοριών που έχουν σχέση 
με τον καθορισμό των κάθε φύσης αμοιβών και παροχών προς το προσωπικό 
του Δήμου. 

- Παροχή κάθε είδους πληροφοριών, προφορικών ή γραπτών προς το προ¬ 
σωπικό του Δήμου, που αφορούν την υπηρεσιακή του κατάσταση. 

ΤΜΗΜΑ ΔΗΜΟΤΙΚΗΣ ΚΑΤΑΣΤΑΣΗΣ 

- Τήρηση και συνεχής ενημέρωση των οικογενειακών μερίδων δημοτών στα 
δημοτολόγια με βάση τις ισχύουσες θεσμοθετημένες διαδικασίες. 

- Έκδοση πιστοποιητικών ατομικής και οικογενειακής κατάστασης καθώς 
και κάθε επίσημης βεβαίωσης σύμφωνα με τα στοιχεία που αναγράφονται στα 
προηγούμενα αρχεία και πάντοτε με βάση την υφιστάμενη Νομοθεσία. 

- Τήρηση και συνεχής ενημέρωση ίων μητρώο» αρρένων του Δήμου με 
βάση τις ισχύουσες θεσμοθετημένες διαδικασίες. 

- Με βάση τα προηγούμενα μητρώα ετοιμασία κάθε ζητούμενου καταλόγου, 
πίνακα ή πιστοποιητικού που σχετίζεται με θέματα στρατολογίας. 

- Τήρηση κάθε απογραφικού στοιχείου που έχει σχέση με τους εκλογικούς 
νόμους, την ενημέρωση των εκλογικών καταλόγσ» και την έκδοση δελτίων 
ΕΚΑΜ. 

- Συνεργασία με άλλους ΟΤΑ της χώρας και με τις κρατικές Υπηρεσίες στις 
περιπτώσεις μεταβολών μητρώο» και οικογενειακών μερίδων. 

- Μέριμνα για την τήρηση το» θεσμοθετημένων διαδικασιών για τη διεξα¬ 
γωγή των πολιτικών γάμων. 

ΤΜΗΜΑ ΛΗΞΙΑΡΧΕΙΟΥ 

- Τήρηση και συνεχής ενημέρωση αρχείων στα οποία καταγράφονται τα λη¬ 
ξιαρχικά γεγονότα που συμβαίνουν στη περιφέρεια τον Δήμου Ζωγράφου καθώς 
και και κάθε μεταγενέστερο γεγονός που συνδέεται με αυτά σύμφωνα με τις 
ισχύουσες θεσμοθετημένες διαδικασίες. 

- Τήρηση Αρχείο» επισήμων εγγράφων ληξιαρχικών γεγονότων. 
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- Έκδοση αντιγράφων ληξιαρχικών πράξεων ή άλλων θεσμοθετημένων πι¬ 
στοποιητικών. 

- Περιοδική ενημέρωση των Κρατικών Υπηρεσιών για τις γεννήσεις γάμο ας, 
θανάτους που συνέβηααν στην περιφέρεια του Δήμου. 

- Ενημέρωση του Τμήματος Δημ. Κατ/σης και των αντίστοιχων Τμημάτων 
άλλων Ο.Τ.Α. για τα ληξιαρχικά γεγονότα που επηρεάζουν τα στοιχεία των μη¬ 
τρώων/αρχείων που τηρούνται στα Τμήματα αυτά. 

- Συνεργασία με Ληξιαρχεία άλλων Ο.Τ.Α., σε περιπτώσεις μεταβολών ή 
προσθήκης ληξ/κών πράξεων που βρίσκονται καταχωρημένες εκεί. 

2. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 
ΤΜΗΜΑ ΛΟΓΙΣΤΙΚΟΥ 

- Συγκέντρωση στοιχείων, διερεύνηση και κατάρτιση των ετήσιων προϋπο¬ 
λογισμών δαπανών λειτουργίας των Υπηρεσιών του Δήμου και των αντιστοί¬ 
χων προϋπολογισμών εσόδων του Δήμου. 

- Συνεργασία μ» το Τμήμα Υποστήριξης και παροχή στοιχείων για την κα¬ 
τάρτιση του ετήσιου και μεσοπρόθεσμου προϋπολογισμών δράσης και χρηματο¬ 
δότησης του Δήμου και αντιστοιχία προς τα ετήσια προγράμμιατα δράσης του 
Δήμηυ. 

- Συνεργασία μι το Τμήμα Υποστήριξης για την κατάρτιση και εισήγηση του 
συνολικού ετήσιου προϋπολογισμού δράσης και λειτουργίας του Δήμου. Προώ¬ 
θηση τοιν προϋπολογισμών προς έγκριση σύμφωνα μιε τις ισχύουσες διατάξεις. 

- Τήρηση το» διαδικασιών και αρχείων και πρακολούθηση της εξέλιξης των 
προηγουμένων προϋπολογισμών. Εξαγωγή των αποκλίσεων μεταξύ προϋπολο- 
γισθέντων και απολογιστικών μεγεθών. 

- Σύνταξη και υποβολή στη Δ/νση, περιοδικών οικονομικών απολογιστικών 
στοιχείο» σύμφο»α με το σύστημα οικονομικής πληροφόρησης που εφαρμόζεται 
ο Δήμος. 

- Τήρηση το» διαδικασιών, αρχείων και γενικά λογαριασμών του λογιστι¬ 
κού συστήματος του Δήμου που αφορούν τα εισπρακτέα και τα πραγματοποιη- 
θέντα έσοδα του Δήμου, σύμφωνα με τις ισχύουσες διαδικασίες. 

- Εκδόσεις το» χρηματικών ενταλμιάτων πληρωμής μαζί με τα αντίστοιχα 
δικαιολογητικά/ παραστατικά κάθε πληρωμής και έλεγχος των τελευταίων. 
Αποστολή των ενταλμάτων στη Δ.Ο.Υ. Ζαιγράφου για τη διενέργεια των πλη¬ 
ρωμών. 

- Μέριμνα για την απόδοση των κάθε φύσης κρατήσεων υπέρ τρίτων που 
αντιστοιχούν στα επί μέρους εντάλματα πληρωμής. 

- Τήρηση των διαδικασιών, αρχείο» και γενικά λογαριασμών του λογιστι¬ 
κού συστήματος του Δήμου που αφορούν τις υποχρεώσεις και τις πραγματο¬ 
ποιούμενες πληρωμές του Δήμου. 

ΤΜΗΜΑ ΜΙΣΘΟΔΟΣΙΑΣ ΚΑΙ ΑΣΦΑΛΙΣΗΣ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ 

- Συγκέντρωση στοιχείων μεταβολών του προσωπικού ή (αντίστοιχων κατα- 
βληθέντων παροχών ή καταλογισθέντων ποσών στο προσωπικό του Δήμου που 
αντιστοιχούν και έχουν επίδραση στην καταβολή των αμοιβών τους. 

- Μέριμνα για την ενημέρωση των μηχανογραφικών αρχείων του προσωπι¬ 
κού με τα προηγούμενα στοιχεία και την εξαγωγή των περιοδικών μισθολογι- 
κών καταστάσεων ή γενικά των καταστάσεων πληρωμής κάθε είδους αμοιβής 
προς το προσωπικό τού Δήμου. 

- Έλεγχος των προηγουμένων καταστάσεων και έκδοση των αντιστοίχων 
χρηματικών ενταλμιάτων πληρωμής για τη διενέργεια των πληρωμών στο προ¬ 
σωπικό. 

- Φροντίδα για την τήρηση αρχείου καταβληθέντων αμοιβών στο προσω¬ 
πικό του Δήμου και έκδοση τα» αντίστοιχων βεβαιώσεων αποδοχών. 

- Τήρηση κάθε πληροφοριακού αρχείου που προβλέπεται από τις ισχύουσες 
διατάξεις. 

ΤΜΗΜΑ ΕΣΟΔΩΝ ΚΑΙ ΔΗΜΟΤΙΚΗΣ ΠΕΡΙΟΥΣΙΑΣ 

- Συγκέντρωση στοχεία» για την εξακρίβωση των υποχρέων και του ύψους 
τα» χρηματικών υποχρεώσεων προς το Δήμο των φυσικών προσώπων ή των 
κάθε είδους επιχειρήσεων της περιοχής, για φόρους, εισφορές, τέλη, δικαιώ¬ 
ματα που περιοδικά πρέπει να καταβάλλονται στο Δήμο με βάση τις ισχύουσες 
κάθε φορά διατάξεις της Νομοθεσίας. 

- Έλεγχος της ακρίβειας των μεγεθών με βάση τα οποία υπολογίζονται το 
ύψος ανά υπόχρεο των προηγουμένων φόρων, εισφορών τελών, δικαιωμάτων 
κ.λπ. 

- Δημιουργία και τήρηση αρχείων υποχρέων για την καταβολή των επιμέ- 
ρους ποσών που αποτελούν τακτικά έσοδα του Δήμου. 

- Επεξεργασία στοιχείων και περιοδικοί υπολογισμοί του ύψους των οφειλο- 
μένων ποσών κατά κατηγορία προσόδου και υπόχρεο. 

- Κατάρτιση βεβαιωτικών καταλόγων υποχρέων και αντιστοίχων οφειλομέ- 
νων ποσών κατά κατηγορία προσόδου. 

- Μέριμνα για την ενημέρωση των υποχρέων για την καταβολή των προη¬ 
γουμένων οφειλομένων ποσών και μέριμνα για την τήρηση το» διαδικασιών 
που ισχύουν για τις προσφυγές των υποχρέων όταν αμφισβητούν το ύψος των 
οφειλόμενο» ποσών. 

- Οριστικοποίηση των βεβαιωτικών καταλόγων μετά την ολοκλήρωση των 
διαδικασιών των τυχόν προσφυγών για την εκτέλεση των αντιστοίχων εισπρά¬ 
ξεων. 


- Επιδίουξη είσπραξης το» κάθε είδους τακτικών και εκτάκτων κρατικών 
επιχορηγήσεων. 

- Τήρηση των αντιστοίχων διαδικασιών και έκδοση βεβαιώσεων/ αδειών 
που σχετίζονται μιε την είσπραξη διαφόρων τελών, δικαιώματα» ή εισφορών. 

- Επεξεργασία οικονομικών στοιχείο» και εξαγωγή συμπερασμιάτο» για την 
εκμιετάλλευση και το κόστος παροχής συγκεκριμμένων υπηρεσιών του Δήμου 
προς τους πολίτες. 

Εισήγηση της τιμολογιακής πολιτικής του Δήμου α>ς προς τη χρέαχτη αντα¬ 
ποδοτικών υπηρεσιών προς τους πολίτες. 

- Τήρηση αρχείου της Δημοτικής ακίνητης περιουσίας. 

- Μέριμνα για την αξιοποίηση / εκμετάλλευση της Δημοτικής ακίνητης πε¬ 
ριουσίας. 

- Τήρηση αρχείου κληροδοτημάτων προς το Δήμο και μέριμνα για την αξιο¬ 
ποίησή τους. 

- Τήρηση των διαδικασιών που σχετίζονται με τις δωρεές προς το Δήμο. 

- Έλεγχος μέσω της Δημοτικής Αστυνομίας της τήρησης των κανόνων οδι¬ 
κής κυκλοφορίας, χρήσης κοινοχρήστων χώρων, πολεοδομικού Κώδικα, των 
αστυνομικών διατάξεων που αφορούν καθαριότητα και περιβάλλον κ.λπ. 

- Επιδίωξη έγκρισης και απορρόφησης δανείων από διάφορους φορείς. 

ΤΜΗΜΑ ΔΗΜΟΤΙΚΟΥ ΚΟΙΜΗΤΗΡΙΟΥ 

- Τήρηση των διαδικασιών λειτουργίας του Κοιμητηρίου σύμφωνα με τους 
ισχύοντες νόμους και τους ειδικότερους Κανονισμούς λειτουργίας, διοίκησης και 
διαχείρισής τους. 

- Σχεδιασμός, εισήγηση και εφαρμογή προγραμμάτων βελτίωσης και ανα¬ 
νέωσης κοινών και οικογενειακών τάφων. 

- Τήρηση των διαδικασιών και αρχείων καταγραφής των γεγονότα» και 
πληροφοριακών στοιχείων που σχετίζονται με τη λειτουργία του δημοτικού κοι¬ 
μητηρίου. 

- Τήρηση των διαδικασιών και αρχείο» που σχετίζονται με τις οικονομικές 
δοσοληψίες των πολιτών α>ς προς τη λειτουργία των δημοτικού κοιμητηρίου. 
Συνεργασία μ» τη Διεύθυνση για την απόδοση το» εισπραττομένα» ποσών από 
τις δραστηριότητες του Κοιμητηρίου. 

- Φροντίδα για την καθαριότητα, ευπρέπεια, διακόσμηση κ.λπ. στους χώ¬ 
ρους του κοιμητηρίου. 

- Φροντίδα για τη συντήρηση / κατσκευή των τάφο» και τη συντήρηση της 
τεχνικής υποδομής και του πράσινου στους χώρους, τα κτίρια και γενικά τις 
εγκαταστάσεις του Δημοτικού Κοιμητηρίου. 

- Συγκρότηση, οργάνωση, συντονισμός και γενικά διοίκηση των συνεργείο» 
του κοιμητηρίου. 

ΤΜΗΜΑ ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ 

- Ετοιμασία των ετησίων και γενικά περιοδικών προγραμμάτων προμη¬ 
θειών σε συνεργασία με τις υπηρεσίες του Δήμου και ιδιαίτερα το» Τεχνικών έρ¬ 
γων. . 

- Ετοιμασία και εισήγηση του προγράμματος προμηθειών του Δήμου που θα 
προωθηθεί μ» βάση τη νομοθεσία περί Ενιαίων Κρατικών Προμηθειών. Παρα¬ 
κολούθηση της υλοποίησης του προγράμματος αυτού και περιοδική ενημέρο>ση 
των ενδιαφερομένων υπηρεσιών του Δήμου. 

- Φροντίδα για την τήρηση των διαδικασιών συγκέντρωσης των αιτήσεων 
εκδήλωσης αναγκών προμήθειας ειδών από τις επί μέρους διοικητικές ενότητες 
του Δήμου. 

- Τήρηση των διαδικασιών για την έγκριση της σκοπιμότητας κάθε προμή¬ 
θειας και των διαδικασιών για την κατακύρωση το» προς προμήθεια ειδών σε 
συγκεκριμμένους προμηθευτές (διακηρύξεις, διαγωνισμοί, λήψη προσφορών, 
αξιολόγηση προσφορών, παραγγελίες ειδών κ.λπ.). 

- Παρακολούθηση της εκτέλεσης κάθε παραγγελίας μέχρι και της παραλα¬ 
βής των παραγγελθέντο» ειδών. 

- Φροντίδα για την τήρηση το» διαδικασιών χαρακτηρισμού υλικών εξοπλι¬ 
σμού των αχρήστων ή υλικών που πλεονάζουν και τήρηση των διαδικασιών κα¬ 
ταστροφής ή εκποίησής των. 

- Διενέργεια ερευνών αγοράς για την τεκμηρίωση της διαθεσιμότητας των 
ειδών που ενδιαφέρουν το Δήμο και τη λήψη στοιχείων τιμιών προμήθειας. 

- Τήρηση αρχείου παγίων κινητών περιουσιακών στοιχείων του Δήμου. 

- Μέριμνα για τη τήρηση το» διαδικασιών παραλαβής των κάθε είδους πα¬ 
γίων ή αναλώσιμων στοιχείο» ή υλικών του Δήμου. Συγκέντροχτη. έλεγχος των 
αποδεικτικών παραλαβής και ενημέροιση του Τμήματος Λογιστικού για την 
αντίστοιχη πληρωμή το» προμηθευτών. 

- Τήρηση των διαδικασιών παραλαβής παγίων ή αναλωσίμων υλικών από 
την Αποθήκη και ενημέροκιη το» διαχειριστικών βιβλίων αποθεμάτων της 
αποθήκης. 

- Μέριμνα γιά τη φύλαξη και τακτοποίηση των ειδών της Αποθήκης. 

- Τήρηση των διαδικασιών κανονικής χορήγησης των ειδών που τηρούνται 
στην Αποθήκη, στις επί μέρους υπηρεσίες. 

- Παρακολούθηση και ενημέρωση για τις αναλώσεις και την ανάγκη ανανέ¬ 
ωσης των αποθεμάτων της αποθήκης. 
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3. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

ΓΡΑΦΕΙΟ ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑΣ ΚΑΙ ΛΟΓΙΣΤΙΚΗΣ ΠΑΡΑΚΟΛΟΥΘΗΣΗΣ 

- Συγκέντρωση υλικού και τήρηση τεχνικού φυσικού αρχείου (π.χ. σε φακέλ- 
λους) έργων της Διεύθυνσης σε τρία επίπεδα. 

- Προγραμματισμένα έργα 

- Υπό εκτέλεση έργα 

- Αποπερατοθέντα έργα 

Στο αρχείο περιλαμβάνονται κάθε φύσης έγγραφα, έντυπα, αλληλογραφία, 
παραστατικά, μελέτες, σχέδια, οικονομικά στοιχεία κ.λπ. 

- Παροχή πληροφοριών προς τις υπόλοιπες υπηρεσίες του Δήμου για την πο¬ 
ρεία εξέλιξης των έργων της Διεύθυνσης από χρονικής, οικονομικής και κοστο- 
λογικής άποψης. 

- Παροχή γραμματειακών υπηρεσιών στη Διεύθυνση (πρωτοκόλληση, διεκ¬ 
περαίωση εγγράφων, παροχή γενικών πληροφοριών προς τους πολίτες κ.λπ.) 
και χειρισμούς του μηχανογραφικού εξοπλισμού. 

ΤΜΗΜΑ ΑΡΧΙΤΕΚΤΟΝΙΚΟ 

- Προσδιορισμός στόχων, ετήσιων και μεσοπρόθεσμων του Δήμου που αφο¬ 
ρούν στον προγραμματισμό τεχνικής δραστηριότητας του Τμήματος ως προς 
την εκτέλεση νέων τεχνικών έργων στην περιοχή του Δήμου και την εκτέλεση 
εργασιών συντήρησης της υφιστάμενης κοινόχρηστης υποδομής. 

- Προγραμματισμός ετήσιος και μεσοπρόθεσμος μελετών και κατασκευών 
νέων έργων και συντηρήσεων που αναλαμβάνει το Τμήμα και καθορισμός προϋ¬ 
ποθέσεων υλοποίησης. 

- Εισήγηση για τη σκοπιμότητα, το κόστος και το τρόπο εκτέλεσης συγκε- 
κριμμένων μελετών τεχνικών έργων. Κατάρτιση προδιαγραφών μελετών και 
τήρηση των διαδικασιών ανάθεσης συγκεκριμμένων μελετών σε τρίτους (σύ¬ 
νταξη διακηρύξεων, τευχών προδιαγραφών, αξιολόγηση εκδηλώσεων ενδιαφέ¬ 
ροντος, εισήγηση σχετικών αποφάσεων σύνταξη συμβάσεων κ.λπ.). 

- Παρακολούθηση των έργων που ανατίθενται σε τρίτους. 

- Σύνταξη τεχνικών μελετών για τα προγραμματιζόμενα έργα. 

- Επίβλεψη εκτέλεσης τεχνικών έργων που εκτελούνται είτε με αυτεπιστασία 
είτε από τρίτους. 

- Φροντίδα για την παρακολούθηση και τήρηση της νομοθεσίας που έχει 
σχέση με την ανάθεση, παρακολούθηση, εκτέλεση και παραλαβή τεχνικών έρ¬ 
γων. 

- Σύνταξη τεχνικών προδιαγραφών για την προμήθεια μηχανημάτων τεχνι¬ 
κού εξοπλισμού ή υλικών για τις ανάγκες του Δήμου. Συνεργασία με το.Ηλε- 
κτρομηχανολογικό Τμήμα όταν αυτό απαιτείται από το αντικείμενο των προμη¬ 
θειών. 

- Παρακολούθηση των προγραμμάτων χρήσης/αξιοποίησης και της κατα¬ 
νομής των τεχνικών μέσων και του ανθρώπινου δυναμικού του Τμήματος. 

- Εκτέλεση σχεδιαοτικών εργασιών για τις ανάγκες του Τμήματος. 

- Συγκρότηση ειδικών συνεργείων για την εκτέλεση έργων με αυτεπιστασία 
ή την επίβλεψη έργων που ανατίθενται σε τρίτους. 

- Εκτέλεση νέων έργων στο Δημοτικό Κοιμητήριο, χορήγηση και έλεγχος 
αδειών δόμησης οικογενειακών τάφων. 

ΤΜΗΜΑ ΟΔΟΠΟΙΙΑΣ ΚΑΙ ΠΕΖΟΔΡΟΜΙΩΝ 

- Ανάλογες εργασίες όπως και στο αρχιτεκτονικό τμήμα σύμφωνα όμως με 
τις αρμοδιότητες του τμήματος που είναι κατασκευές οδών, συντήρηση υφιστα¬ 
μένου οδικού δικτύου, της πόλης και του Δημοτικού Κοιμητηρίου, κατασκευές 
ισοπέδων και ανισοπέδων κόμβων και διαβάσεων, εγκατάσταση κάθε είδους 
πληροφοριακών πινακίδων στη περιοχή του Δήμου (πινακίδες ονομασίας οδών 
και πλατειών, αρίθμηση κτιρίων, στάσεων συγκοινωνιακών μέσων κ.λπ.) σή¬ 
μανση και διαγράμμηση, τοποθέτηση και συντήρηση προστατευτικών μέσων 
για την ασφάλεια της κυκλοφορίας, σύνταξη υψομετρικών μελετών και χορή¬ 
γηση σχετικών βεβαιώσεων. 

- Χορήγηση αδειών τομών σε Κοινοφελείς Οργανισμούς και παρακολούθηση 
της έγκαιρης και έντεχνης αποκατάστασής αυτών. 

ΤΜΗΜΑ ΗΛΕΚΤΡΟΛΟΓΙΚΟ - ΜΗΧΑΝΟΛΟΓΙΚΟ 

- Ανάλογες εργασίες σύμφωνες όμως με τις αρμοδιότητες του τμήματος που 
είναι η επέκταση, συντήρηση, επισκευή και βελτίωση του δικτύου ηλεκτροφωτι- 
σμού των οδών και γενικά των κοινοχρήσεων υπαιθρίων χώρων του Δήμου κα¬ 
θώς και του φωτισμού για την ανάδειξη δημοτικών κτιρίων, μνημείων κ.λπ.. 
Συντήρηση και επισκευή πάσης φύσεως τροχαίου υλικού του Δήμου (Αυτοκί¬ 
νητα - μηχανήματα κ,λπ.). Επίσης η υποστήριξη του Αρχιτεκτονικού Τμήματος 
στον τομέα μελέτης και επίβλεψης ηλεκτρομηχανολογικών εργασιών γιά έργα 
που αναλαμβάνονται από το Τμήμα αυτό. 

ΤΜΗΜΑ ΣΥΝΤΗΡΗΣΕΩΝ - ΕΠΙΣΚΕΥΩΝ ΚΑΙ ΑΠΟΧΕΤΕΥΣΕΩΝ 

- Ανάλογες εργασίες, σύμφωνα όμως με τις αρμοδιότητες του τμήματος που 
είναι οι συντηρήσεις και επισκευές των Δημοτικών και σχολικών κτιρίων, όπως 
και των κτιρίων του Δημοτικού Κοιμητηρίου, η επέκταση, συντήρηση, επισκευή 
και βελτίωση του αποχετευτικού δικτύου, κατασκευή αντιπλημμυρικών έργων 
και εξυπηρέτηση κοινωνικών αναγκών. 


4. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΠΟΛΕΟΔΟΜΙΑΣ 
ΓΡΑΦΕΙΟ ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑΣ 

- Τήρηση του δημοτικού αρχείου πολεοδομικών σχεδίων και Δ/των 

- Τήρηση του αρχείου οικοδομικών αδειών 

- Τήρηση του αρχείου κτηματολογίου στην περιοχή του Δήμου. 

- Γραμματειακή υποστήριξη των υπηρεσιών της Δ/νσης (υποδοχή, πρωτο¬ 
κόλληση/ διεκπεραίωση εγγράφων, τήρηση αρχείων εγγράφων, αναπαραγωγή 
σχεδίων, παροχή γενικών πληροφοριών προς τους πολίτες κ.λπ.). 

ΤΜΗΜΑ ΠΟΛΕΟΔΟΜΙΚΟΥ ΣΧΕΔΙΑΣΜΟΥ 

- Συγκέντρωση στοιχείων, επί τόπου διερεύνηση και καταγραφή αδυναμιών 
του δομημένου χώρου στην πόλη που έχουν σχέση με θέματα: 

- Ρυθμιστικού / Πολεοδομικού / Ρυμοτομικού σχεδιασμού. 

- Οικιστικού σχεδιασμού. 

- Κυκλοφοριακού και συγκοινωνιακού σχεδιασμού. 

- Αρχιτεκτονικής μορφής κτισμάτων. 

- Περιβάλλοντος και προστασίας περιβάλλοντος. 

- Τεκμηρίωση προηγουμένων αδυναμιών, τήρηση σχετικού αρχείου και συ¬ 
νεχής ενημέρωση της Δ/νσης. 

- Επεξεργασία των στοιχείων που συγκεντρώνονται, καταγράφονται στα 
πλαίσια των αρμοδιοτήτων του Τμήματος, σχεδίασμά και εισήγηση προγραμ¬ 
μάτων επέμβασης του Δήμον. 

- Στα πλαίσια των προηγουμένων αρμοδιοτήτων εκπόνηση σχετικών μελε¬ 
τών. 

- Εκπόνηση τοπογραφικών μελετών και αποτυπώσεων. 

- Εφαρμογή σχεδίου πόλε ως (τροποποιήσεις σχεδίου, απολλοτριώσεις) 

- Σύνταξη πράξεων αναλογισμού και τακτοποιήσεις. 

ΤΜΗΜΑ ΟΙΚΟΔΟΜΙΚΩΝ ΑΔΕΙΩΝ 

- Έλεγχος των τεχνικών μελετών και των λοιπών δικαιολογητικών και 
στοιχείων που απαιτούνται για την έκδοση οικοδομικών αδειών. 

- Έκδοση οικοδομικών αδειών σύμφωνα’με τα προβλεπόμενα από τις σχετι¬ 
κές νομοθετικές διατάξεις. 

- Παρακολούθηση κοιι έλεγχος ορθής εφαρμογής των οικοδομικών αδειών. 
Έκδοση διοκρόρων βεβοκώσεων που σχετίζονται με τηνύπαρξη της οικοδομικής 
άδειοες και την κανονική εφαρμογή των τεχνικών μελετών που περιλαμβάνει. 

ΤΜΗΜΑ ΑΥΘΑΙΡΕΤΩΝ ΚΑΤΑΣΚΕΥΩΝ 

- Καταγραφή και χαρακτηρισμός αυθαιρέτων χτισμάτων στην περιοχή του 
Δήμου. Εισήγηση μέτρων προληπτικών και κατασταλτικών για τον περιορισμό 
της αυθαίρετης δόμησης (πρόληψη, κατεδάφιση, νομιμοποίηση, επιβολή προ- 
βλεπομένων ποινών) 

- Τήρηση των διαδικασιών που έχουν σχέση με την κατεδάφιση, νομιμοποί¬ 
ηση και την επιβολή διοικητικών και χρηματικών ποινών που έχουν σχέση με 
την αυθαίρετη δόμηση. 

- Παροχή προς κάθε ενδιαφερόμενο πληροφοριών που σχετίζονται με την 
ορθή εφαρμογή του Γ.Ο.Κ. κοκ των ειδικότερων διατάξεων που σχετίζονται με 
την οικοδόμηση στην πόλη. 

5. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΠΡΑΣΙΝΟΥ ΚΑΙ ΚΑΘΑΡΙΟΤΗΤΑΣ 

ΓΡΑΦΕΙΟ ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑΣ ΚΑΙ ΛΟΓΙΣΤΙΚΗΣ ΠΑΡΑΚΟΛΟΥΘΗΣΗΣ 

Παρέχει στη Διεύθυνση γραμματειακή γενικά υποστήριξη όπως αυτή περι- 
γράφεται στο αντίστοιχο γραφείο της Δ/νσης Τεχνικών Υπηρεσιών. 

ΤΜΗΜΑ ΓΕΩΠΟΝΙΚΟ 

- Συνεργασία με τον Προϊστάμενο της Δ/νσης για την ετοιμασία του προ¬ 
γράμματος δράσης του Τμήματος. 

- Ανάλυση του προηγουμένου προγράμματος, καθορισμός αναγκών σε τε¬ 
χνικό εξοπλισμό, εργαλεία, ανθρώπινο δυναμικό κατά ειδικότητες, φυτά, λιπά¬ 
σματα, φυτοφάρμακα, ανταλλακτικά κ.λπ. 

- Εκπόνηση μελετών και εκτέλεση έργων που σχετίζονται με το αντικείμενο 
του Τμήματος. 

- Εισήγηση για την αναγκαιότητα ανάθεσης φυτοτεχνικών εργασιών σέ τρί¬ 
τους. Τήρηση των διαδικασιών ανάθεσης τέτοιων εργασιών και επίβλεψης. 

- Συνεργασία με τη Δ/νση Τεχνικών Υπηρεσιών για την κατάρτιση τεχνικών 
προδιαγραφών για την προμήθεια τεχνικού εξοπλισμού, μηχανημάτων, που 
απαιτούνται για την κανονική λειτουργία του Τμήματος. 

- Κατάρτιση τεχνικών προδιαγραφών για την προμήθεια του απαραίτητου 
υλικού για την κατασκευή οργάνων παιδικής χαράς και παγκακίων. Επίβλεψη 
των κατασκευών αυτών και της εγκατάστασης των στους κοινόχρηστους χώ¬ 
ρους και τα κέντρα παιδικής χαράς. 

- Εκπόνηση προγράμματος προστασίας και φύλαξης περιαστικού πρασίνου 
σε συνεργασία με γειτονικούς Δήμους, διάθεση προσωπικού και μέσων. 

- Οργάνωση συνεργείων για τις απολυμάνσεις αποχετευτικών αγωγών κα¬ 
θώς και κοινοχρήστων χώρων, οικιών και πολυκατοικιών της πόλης, καθώς 
και συνεργείων περισυλλογής αδέσποτων σκύλων. 

- Εκπόνηση προγραμμάτων για τη βελτίωση του πρασίνου στις βεράντες και 
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ΕΦΗΜΕΡΙΕ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ) 


τους κοινόχρηστους χώρους ιδιόκτητης κατοικίας και παροχής γνώσεων για 
την προστασία αυτού του πρασίνου. 

- Συνεργασία μ* τα αντίστοιχα τμήματα της Δ/νσης Τεχνικών Υπηρεσιών 
και τη Δ/νση Πολεοδομίας για την παράλληλη δράση σε θέματα κατασκευών 
για την εγκατάσταση πρασίνου, θέματα περιβάλλοντος και (αρχιτεκτονικής το¬ 
πίου. 

- Διάθεση και επίβλεψη προσωπικού για τη φύλαξη δημοτικών χώρων (παι¬ 
δικών χαρών, πάρκων κ.λπ.). 

ΤΜΗΜΑ ΚΑΘΑΡΙΟΤΗΤΑΣ 

- Κατάρτιση, επίβλεψη εφαρμογής και εφαρμογή λεπτομερών προγραμμά¬ 
των καθαρισμού των κοινοχρήστων χώρων, αποκομιδής, μεταφοράς και απόρ¬ 
ριψης των συνήθων αστικών απορριμάτων. 

- Χειρισμός και φροντίδα για την αξιοποίηση των σχημάτων και μηχανημά¬ 
των που χρησιμοποιεί το Τμήμα. Ενημέρωση του Τμη/τος Ηλεκτρομηχανολο- 
γικού για προβλήματα που παρουσιάζονται κατά τη χρήση του μηχανικού εξο¬ 
πλισμού των οχημάτων που διαθέτει το Τμήμα. 

- Συγκρότηση, οργάνωση και διοίκηση συνεργείων αμέσου επέμβασης σε πε¬ 
ριπτώσεις επειγόντων αναγκών που έχουν σχέση με το αντικείμενο του Τμήμα¬ 
τος. 

6. ΑΥΤΟΤΕΛΕΣ ΤΜΗΜΑ ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑΣ 

- ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑ ΔΗΜΟΤΙΚΟΥ ΣΥΜΒΟΥΛΙΟΥ, ΔΗΜΑΡΧΙΑΚΗΣ ΕΠΙ¬ 
ΤΡΟΠΗΣ ΔΗΜΟΤΙΚΩΝ ΕΠΙΤΡΟΠΩΝ ΚΑΙ ΣΥΝΟΙΚΙΑΚΩΝ ΣΥΜΒΟΥ¬ 
ΛΙΩΝ 

- Παροχή κάθε είδους γραμματειακής υποστήριξης προς το Δ.Σ. όπως ενη¬ 
μέρωση των μελών του για το θεματολόγιο κάθε συνεδρίασης, μέριμνα για τη 
συγκέντρωση των. διαφόρων εισηγήσεων και γενικά του ενημερωτικού υλικού 
που αντιστοιχεί στα θέματα των συνεδριάσεων, τήρηση συνοπτικών πρακτικών 
κατά τη διάρκεια των συνεδριάσεων, τήρηση αρχείου πρακτικών και αποφά¬ 
σεων του Δ.Σ., αναπαραγωγή αποφάσεων και αποστολή τους στη Νομαρχία, 
ενημέρωση των Υπηρεσιών του Δήμου για τις ληφθείσες αποφάσεις. 

- Παροχή κάθε είδους γραμματειακής υποστήριξης προς τη Δημαρχιακή 
Επιτροπή. 

- Παροχή κάθε είδους γραμματειακής υποστήριξης προς τις μόνιμες και 
έκτακτες επιτροπές που συνιστά το Δ.Σ. 

- Τήρηση αρχείου εκπροσώπων του Δήμου σε διάφορους φορείς και όργανα 
και φροντίδα για την προώθηση σε αυτούς των διαφόρων εγγράφων που τους 
αφορούν (προσκλήσεις, ενημέρωση κ.λπ.). 

- ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑ ΔΗΜΑΡΧΟΥ, ΑΝΤ1ΔΗΜΑΡΧΩΝ 

-Τήρηση αρχείου αποφάσεων του Δημάρχου/Αντιδημάρχων. 

- Διεκπεραίωση και (αρχειοθέτηση προσωπικής (αλληλογραφίας του Δημάρ¬ 
χου 

- Τήρηση πρακτικών συναντήσεων ή συμβουλίων στα οποία μετέχει ο Δή¬ 
μαρχος ή οι Αντιδήμαρχοι. 

- Συγκέντρωση στοιχείων ή εγγράφων που πρέπει να υπογραφούν από το 
Δήμαρχο και μέριμνα για την υπογραφή και τη διεκπεραίωσή τους. 

7. ΤΜΗΜΑ ΥΠΟΣΤΗΡΙΞΗΣ 

- 'Ερευνα και συνεχής συγκέντρωση πληροφοριακών στοιχείων που αφορούν 
την υφιστάμενη κατάσταση στην περιοχή του Δήμου και συνθέτουν τα χαρακτη¬ 
ριστικά ή ιδιαιτερότητες του Δήμου από κοινωνική, πολιτιστική, οικονομική 
άποψη. 

- Επεξεργασία των προηγουμένων στοιχείων και εξαγωγή συμπερασμάτων 
ως προς τις πραγματικές ανάγκες των πολιτών και του τοπικού περιβάλλοντος. 

- Συνεχής συγκέντρωση στοιχείων, ανάλυση, επεξεργασία και εξαγωγή συ¬ 
μπερασμάτων ως προς τις πραγματικές ανάγκες των πολιτών και του τοπικού 
περιβάλλοντος. 

- Συνεχής συγκέντρωση στοιχείων ανάλυση, επεξεργασία και εξαγωγή συ¬ 
μπερασμάτων για την ποιότητα των κάθε φύσης υπηρεσιών που παρέχονται 
προς τους πολίτες, από τον Υπηρεσιακό μηχανισμό του Δήμου, από τις δραστη¬ 
ριότητες του Δήμου και από τις δραστηριότητες άλλων φορέων (δημόσιων, κοι¬ 
νωνικών, ιδιωτικών) εκτός του Δήμου. 

- Φροντίδα για τη συγκέντρωση στοιχείων από το εξωτερικό περιβάλσν του 
Δήμου που επηρεάζουν τις δραστηριότητες του (π.χ. κυβερνητική πολιτική και 
προγράμματα και κατευθύνσεις της ΕΟΚ και διεθνών οργανισμών, προγράμ¬ 
ματα και τεχνολογία από την ΚΕΔΚΕ, την ΕΕΤΑΑ κ.λπ.). 

- Φροντίδα για τη συγκέντρωση συνθέτων (επεξεργασμένων) πληροφορια¬ 
κών στοιχείων και τεχνογνωσίας που είναι δυνατόν να βοηθήσουν τις επιδιώξεις 
του Δήμου (π.χ. Κλαδικές και αναπτυξιακές μελέτες, έρευνες, ειδικές μελέτες 
διαμόρφωσης και τυποποίησης τεχνογνωσίας στο χώρο της Τοπικής Αυτοδιοί¬ 
κησης κ.λπ.). 

- Υποστήριξη των Πολιτικών οργάνων του Δήμου στη συνεργασία με ξένους 
ή διεθνείς φορείς για τη λήψη τεχνογνωσίας ή εξασφάλιση χρηματοδότησης για 
συγκεκριμμένα προγράμματα του Δήμου. 

- Μελέτη, επεξεργασία και διατύπωση προτάσεων και εισηγήσεων προς τα 
Πολιτικά Όργανα του Δήμου που αφορούν τους περιοδικούς στόχους του. Οι 
στόχοι αυτοί είναι δυνατόν γενικά να αφορούν. 

α) την παρέμβαση του Δήμου στον οικονομικό χώρο. 


β) την παρέμβαση του Δήμου στον κοινωνικό και πολιτιστικό χώρο. 

γ) την παρέμβαση του Δήμου στο δομημένο χώρο. 

6) τή βελτίωση των παρεχομένων προς τους πολίτες από το Δήμο υπηρεσιών. 

ε) τη βελτίωση της απόδοσης του υπηρεσιακού μηχανισμού του Δήμου. 

Πολλές από τις παραπάνω προτάσεις προέρχονται από τις επιμέρους υπηρε¬ 
σίες του Δήμου, οπότε το Τμήμα λειτουργεί ως σημείο συγκέντρωσης των επι¬ 
μέρους προτάσεων και διατύπωσης τους σε ενιαίες εισηγήσεις μετά από εξέτασή 
τους από τα Πολιτικά όργανα του Δήμου. 

- Φροντίδα για τη συγκέντρωση των προτάσεων/εισηγήσεων το» επί μέ¬ 
ρους Υπηρεσιών που αφορούν τα περιοδικά προγράμματα δράσης και λειτουρ¬ 
γίας του Δήμου κατ’ αντιστοιχία προς τους παραπάνω στόχους, συνολική διατύ- 
πακτη των περιοδικών προγραμμάτων και αντίστοιχο» προϋπολογισμών δρά¬ 
σης και λειτουργίας του Δήμου. 

- Συνεργασία με τις επί μέρους υπηρεσίες του Δήμου για την προδιαγραφή 
των ενεργειών/δραστηριοτήτων που περιλαμβάνονται στα προγράμματα δρά¬ 
σης του Δήμου. 

- Εισήγηση και διενέργεια διαδικασιών ανάθεσης ορισμένων από τις δραστη¬ 
ριότητες το» προγραμμάτο» δράσης σε εξειδικευμένο επιστημονικό δυναμικό 
εκτός Δήμου όταν απαιτείται. Συνεργασία, παροχή κατευθύνσεα» και παρακο¬ 
λούθηση του εξειδιχευμένου αυτού επιστημονικού δυναμικού. 

- Συνεχής συγκέντροκτη στοιχείο», παρακολούθηση υλοποίησης το» προ¬ 
γραμμάτων δράσης του Δήμου και σχετική ενημέρωση των Πολιτικών Οργά- 
νο» και των Υπηρεσιών. 

- Παροχή κάθε φύσης επιστημονικής υποστήριξης και πληροφοριών προς τα 
Πολιτικά Όργανα του Δήμου, τους εκπροσώπους του Δήμου σε διάφορους φο- 
ρείς. 

- Φροντίδα για τη μελέτη/επίβλεψη μελετών που αφορούν τη βελτίιυση της 
εσωτερικής οργάνωσης του Δήμου. Επίβλεψη εφαρμογής οργανωτικών βελτι¬ 
ώσεων. 

- Φροντίδα για την τακτική παρακολούθηση της δρασητριότητας το» θυγα¬ 
τρικών φορέων τον Δήμον (ΝΠΔΔ, Δημοτικές Επιχειρήσεις κ.λπ.), την υποστή¬ 
ριξή τους σε θέματα προγραμματισμού, οργάνωσης και διοίκησης, πληροφορι¬ 
κής και διασύνδεσης με τις Υπηρεσίες τον Δήμου και τον συντονισμό το» προ¬ 
γραμμάτων δράσης τους. 

- Για τις παραπάνω αρμοδιότητές του, το Τμήμα συνεργάζεται με τους θυ¬ 
γατρικούς φορείς του Δήμου και δραστηριοποιείται ανάλογα με τις ανάγκες τον 
κάθε φορέα για υποστήριξη. Σε κάθε περίπτοκιη το Τμήμα δεν έχει αποφασιστι¬ 
κές αλλά Επιτελικές αρμοδιότητες στον τομέα. 

- ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΚΗ 

Φροντίδα για την εγκατάσταση, βελτίιυση και σωστή λειτουργία του μηχανο¬ 
γραφικού εξοπλισμού του Δήμου. 

Κατανομή αρμοδιοτήτων και συντονισμός του προσωπικού μηχανοργάνω¬ 
σης· 

Εκπαίδευση του προσωπικού του Δήμου σε θέματα μηχανοργάνωσης και 
χρήσης μηχανογραφικού εξοπλισμού. 

Φροντίδα για τον συντονισμό και την ομαλή λειτουργία το» εφαρμογών που 
δεν αναπτύσσει ο ίδιος ο Δήμος (ΕΕΤΑΑ, κ.λπ.) καθώς και η ανάπτυξη μικρών 
εφαρμογών που ενδέχεται να προκύψουν ανάλογτα με τις ανάγκες του Δήμου. 

Εποπτεία της συντήρησης των εφαρμογών του Δήμον. 

Δημιουργία, οργάνωση και διατήρηση μηχανογραφικής βιβλιοθήκης για τά 
προγράμματα του συστήματος και το» εφαρμογών. 

Τήρηση και βελτίωση της βιβλιοθήκης για τις ανάγκες του Τμήματος. 

Έλεγχος απόδοσης του συστήματος. 

Βελτίωση, επέκταση και τυχόν μετατροπή του μηχ/κού κέντρου. 

8. ΓΡΑΦΕΙΟ ΔΗΜΟΣΙΟΤΗΤΑΣ ΚΑΙ ΕΠΙΚΟΙΝΩΝΙΑΣ 

Επεξεργασία, κατάρτιση, εισήγηση και εκτέλεση προγραμμάτων προβολής 
τον έργου και το» υπηρεσιών που παρέχει ο Δήμος. 

- Σχεδιασμός, εισήγηση και εφαρμογή προγραμμάτο» ενημέροισης των πο¬ 
λιτών για τις επιδιώξεις, στόχους και υπηρεσίες του Δήμου με γενικό στόχο τη 
δραστηριότητα των πολιτών στην προσπάθεια το» τοπικών συμφερόντων. 

- Σχεδιασμός, εισήγηση και εφαρμογή προγραμμάτων ενημέροκιης το» ξέ¬ 
νο» ή γενικά το» διερχομένο» από το Δήμο. 

- Παρακολούθηση δημοσιευμάτων του τύπου ή εκπομπών στα ΜΜΕ και μέ¬ 
ριμνα για την ανάλογη προάσπιση το» συμφερόντων του Δήμον και την προτε- 
τοιμασία ανάλογο» δημοσιευμάτο». 

- Επιμέλεια ενημεροιτικών εκδόσεων ή εκπομπών του Δήμου στα ΜΜΕ. 

- Συγχέντριυση ειδήσεων από το χώρο του Δήμου, επεξεργασία υλικού, σχε- 
διασμός, εισήγηση κοκ εφαρμογή Προγραμμάτο» διανομής τους. 

- Οργανωτική προετοιμασία και υποστήριξη ενημεριοτικών συνέδριο», συνε¬ 
λεύσεων και γενικά εκδηλώσεών του Δήμου. 

- Μέριμνα για την παροχή οποιοσδήποτε πληροφορίας για τις δραστηριότη¬ 
τες και τις υπηρεσίες του Δήμου όταν ζητείται από τους πολίτες. 

- Τήρηση πληροφοριακού αρχείου δημοσιεύσει·» ή εκπομπών που αφορούν 
το Δήμο καθώς και σχετικών απαντήσεο». 

9. ΝΟΜΙΚΟ ΓΡΑΦΕΙΟ 

- Παροχή νομικής υποστήριξης προς τά Πολιτικά Όργανά 1 του Δήμου για 
την προώθηση το» επιδιώξεων / στόχο» / συμφέροντα». του Δήμον. 
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- Παροχή νομικών συμβουλών προς τις υπηρεσίες του Δήμου για οποιοδή- 
ποτε θέμα. 

- Νομική επεξεργασία και γνωμοδότηση για πράξεις της Διοίκησης που αφο¬ 
ρούν στο Δήμο. 

- Νομική επεξεργασία προγραμματικών συμβάσεων του Δήμου, Συμβο¬ 
λαίων. Συμβάσεων εργασίας και έργου, διακηρύξεων, δημοπρασιών, κ.λπ. 

- Παραστάσεις σε όλα τα Δικαστήρια για υποθέσεις του Δήμου. 

- Παραστάσεις στις Διοικητικές Αρχές για την προάσπιση των συμφερόντων 
του Δήμου. 

- Συντήρηση της αναγκαίας υποδομής του Γραφείου για να ανταποκριθεί 

στις προηγούμενες δραστηριότητες. ' 

(Συγκέντρωση Νόμων, Διαταγμάτων, Γνωμοδοτήσεων, Αποφάσεων και Νο¬ 
μολογίας που αφορούν τα θέματα που απασχολούν το Δήμο). 

Άρθρο 3 

Η οργανική σύνθεση, η διαβάθμιση και κατάταξη των θέσεων του προσωπι¬ 
κού του Δήμου ορίζεται ως ακολούθως: 

Α, ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΟ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ 

Κατηγορία ΠΕ με βαθμούς Γ - Α. 

α) Κλάδος ΠΕΙ Διοικητικού δέκα πέντε (15) θέσεις. 

Κατηγορία ΤΕ με βαθμούς Γ - Α. 

α) Κλάδος ΤΕ2 Κοινωνικών Λειτουργών τρεις (3) θέσεις. 

β) Κλάδος ΤΕ17 Διοικητικών Λογιστών τέσσερεις (4) θέσεις. 

Κατηγορία ΔΕ με βαθμούς Γ - Α. 

α) Κλάδος Δ£1 Διοικητικών σαράντα δύο (42) θέσεις. 

β) Κλάδος ΔΕ2 Εποπτών Καθαριότητας μία (1) θέση. 

γ) Κλάδος ΔΕ3 Τηλεφωνητών μία (1) θέση. 

δ) Κλάδος ΔΕ14 Ελεγκτών Εισόδων - Εξόδων μία (1) θέση. 

ε) Κλάδος ΔΕ 15 Εισπρακτόρων τέσσερεις (4) θέσεις. 

στ) Κλάδος ΔΕ37 Ιεροψαλτών τρεις (3) θέσεις. 

Κατηγορία ΥΕ με βαθμούς Δ - Γ 

α) Κλάδος ΥΕ1 Κλητήρων Γενικών Καθηκόντων πέντε (5) θέσεις 
β) Κλάδος ΥΕ2 Επιστατών Καθαριότητας έξη (6) θέσεις 
γ) Κλάδος ΥΕ3 Δασοφυλάκων τέσσερεις (4) θέσεις, 
δ) Κλάδος ΥΕ11 Νεωκόρων δύο (2) θέσεις. 

Β. ΤΕΧΝΙΚΟ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ 
Κατηγορία ΠΕ με βαθμούς Γ - Α 
α) Κλάδος ΠΕ3 Πολιτικών Μηχανικών πέντε (5) θέσεις, 
β) Κλάδος ΠΕ4 Αρχιτεκτόνων Μηχανικών πέντε (5) θέσεις, 
γ) Κλάδος ΠΕ5 Μηχ/γων Μηχανικών - Ηλεκ/γων Μηχανικών δύο (2) θέ¬ 
σεις. 

δ) Κλάδος ΠΕ6 Τοπογράφων Μηχανικών δύο (2) θέσεις. 

ε) Κλάδος ΠΕ7 Χημικών Μηχανικών μία (1) θέση. 

στ) Κλάδος ΠΕ11 Πτυχιούχων Πληροφορικής μία (1) θέση. 

Κατηγορία ΤΕ με βαθμούς Γ - Α. 

α) Κλάδος ΤΕ3 Τεχνολόγων Πολιτικών Μηχανικών τέσσερεις (4) θέσεις, 
β) Κλάδος ΤΕ4 Τεχνολόγων Μηχ/κων - Ηλεκ/γων Μηχ/κων δύο (2) θέ¬ 
σεις. 

γ) Κλάδος ΤΕ5 Τεχνολόγων Τοπογράφων Μηχανικών μία (1) θέση, 
δ) Κλάδος ΤΕ19 Τεχνολόγων Πληροφορικής μία (1) θέση. 

Κατηγορία ΔΕ με βαθμούς Γ - Α 

α) Κλάδος ΔΕ5 Δομικών Έργων τέσσερεις (4) θέσεις. 

β) Κλάδος ΔΕ6 Σχεδιαστών δύο (2) θέσεις. 

γ) Κλάδος ΔΕ24 Ηλεκτρολόγων τρεις (3) θέσεις. 

δ) Κλάδος ΔΕ26 Μηχανοτεχνιτών Αυτοκινήτων τρεις (3) θέσεις. 

ε) Κλάδος ΔΕ27 Ηλεκτροτεχνιτών Αυτοκινήτων δύο (2) θέσεις. 

στ) Κλάδος ΔΕ28 Χειριστών Μηχανημάτων Έργων τρεις (3) θέσεις. 

ζ) Κλάδος ΔΕ29 Οδηγών Αυτοκινήτων δέκα πέντε (15) θέσεις. 

η) Κλάδος ΔΕ30 Τεχνιτών δέκα πέντε (15) θέσεις. 

θ) Κλάδος ΔΕ38 Χειριστών Ηλεκτρονικών Υπολογιστών μία (1) θέση. 

Γ. ΓΕΩΠΟΝΙΚΟ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ 
Κατηγορία ΠΕ με βαθμούς Γ - Α. 
α) Κλάδος ΠΕ9 Γεωπόνων δύο (2) θέσεις, 
β) Κλάδος ΠΕΗ Δασολόγων μία (1) θέση. 

Κατηγορία ΤΕ με βαθμούς Γ - Α 

α) Κλάδος ΤΕ13 Τεχνολόγων Γεωπόνων δύο (2) θέσεις. 

Κατηγορία ΔΕ με βαθμούς Γ - Α 

α) Κλάδος ΔΕΙ 1 Γεωργοτεχνιτών μία (1) θέση. 

β) Κλάδος ΔΕ12 Δασοφυλάκων δύο (2) θέσεις. 

γ) Κλάδος ΔΕ35 Δενδροκηπουρών - Δενδροκόμων κ.λπ. δεκαπέντε (15) θέ- 
σεις. - ■ . . 


Δ. ΕΙΔΙΚΟ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ 

Κατηγορία ΔΕ με βαθμούς Γ - Α 

α) Κλάδος ΔΕ23 Ειδικού Προσωπικού (Δημοτική Αστυνομία) οκτώ (8) θέ¬ 
σεις. 

Ε. ΤΕΧΝΙΚΟ - ΥΓΙΕΙΟΝΟΜΙΚΟ ΚΑΙ ΓΕΩΠΟΝΙΚΟ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ 
Κατηγορία ΥΕ με βαθμούς Δ - Γ - 
α) Κλάδος ΥΕ3 Δασοφυλάκων τέσσερεις (4) θέσεις, 
β) Κλάδος ΥΕ16 Προσωπικού Καθ/τας Εργατών Γενικά Εβδομήντα (70) 
θέσεις. 

γ) Κλάδος ΥΕ16 Εργατών Φυλάκων οκτώ (8) θέσεις, 
δ) Κλάδος ΥΕ16 Καθαριστριών Εσωτερικών και Εξωτερικών χώρων τέσσε¬ 
ρεις (4) θέσεις. 

ε) Κλάδος ΥΕ16 νυκτοφυλάκων δύο (2) θέσεις. 

ΣΤ. ΠΡΟΣΩΡΙΝΕΣ ΘΕΣΕΙΣ ΚΑΤΕΧΟΜΕΝΕΣ ΑΠΟ ΜΟΝΙΜΟ ΤΑΚΤΙΚΟ 
ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ 

Κατηγορία ΠΕ με βαθμούς Γ - Α. 

α) Κλάδος ΠΕ5 Μηχ/γων Μηχ/κών - Ηλεκτ/γων Μηχ/κών μία (1) θέση, 
β) Κλάδος ΠΕ10 Καθηγητών δύο (2) θέσεις. 

Κατηγορία ΤΕ με βαθμούς Γ - Α 

α) Κλάδος ΤΕ2 Κοινωνικών Λειτουργών μία (1) θέση. 

β) Κλάδος ΤΕ17 Διοικητικών Λογιστών μία (1) θέση. 

Κατηγορία ΔΕ με βαθμούς Γ - Α 
α) Κλάδος ΔΕ24 Ηλεκτρολόγων οκτώ (8) θέσεις, 
β) Κλάδος ΔΕ26 Μηχανοτεχνιτών αυτοκινήτων τρεις (3) θέσεις, 
γ) Κλάδος ΔΕ27 Ηλεκτροτεχνιτών αυτοκινήτων μία (1) θέση, 
δ) Κλάδος ΔΕ28 Χειριστών Μηχανημάτων έργων μία (1) θέση, 
ε) Κλάδος ΔΕ29 Οδηγών αυτοκινήτων τριάντα δύο (32) θέσεις, 
στ) Κλάδος ΔΕ30 Τεχνιτών τριάντα τέσσερεις (34) θέσεις, 
ζ) Κλάδος ΔΕ35 Δενδροκηπουρών, Δενδροκόμων κ.λπ. τριανταδύο (32) θέ¬ 
σεις. 

η) Κλάδος ΔΕ37 Ιεροψαλτών μία (1) θέση. 

Κατηγορία ΥΕ με βαθμούς Δ - Γ. 
α) Κλάδος ΥΕ11 Νεωκόρων δύο (2) θέσεις. 

β) Κλάδος ΥΕ16 Προσωπικού Καθ/τας Εργατών Γενικά ογδόντα πέντε 
(85) θέσεις. 

γ) Κλάδος ΥΕ16 Εργατών φυλάκων δέκα τρεις (13) θέσεις, 
δ) Κλάδος ΥΕ16 Καθαριστριών εσωτερικών και εξωτερικών χώρων τέσσε¬ 
ρεις (4) θέσεις. 

Ζ. ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ ΠΟΥ ΥΠΗΡΕΤΕΙ ΣΕ ΠΡΟΣΩΡΙΝΕΣ ΘΕΣΕΙΣ ΜΕ 
ΣΧΕΣΗ ΕΡΓΑΣΙΑΣ ΙΔΙΩΤΙΚΟΥ ΔΙΚΑΙΟΥ ΑΟΡΙΣΤΟΥ ΧΡΟΝΟΥ 

ΕΙΔΙΚΟΤΗΤΕΣ: ί¬ 

α) Διοικητικοί Υπάλληλοι τρεις (3) θέσεις, 
β) Εργοδηγοί/Δομικών έργων μία (1) θέση, 
γ) Οδηγοί Αυτοκινήτων έξη (6) θέσεις, 
δ) Τεχνίτες διαφόρων ειδικοτήτων δύο (2) θέσεις, 
ε) Δενδροκηπουροί κ.λπ. εννέα (9) θέσεις, 
στ) Εργάτες γενικά σαράντα πέντε (45) θέσεις, 
ζ) Εργάτες - φύλακες δώδεκα (12) θέσεις, 
η) Καθαρίστριες δύο (2) θέσεις. 

Οι αναφερόμενοι στις παραπάνω παραγράφους ΣΤ και Ζ, κατέχουν προσω¬ 
ποπαγείς προσωρινές θέσεις οι οποίες καταργούνται όταν οι υπηρετούντες απο¬ 
χωρήσουν για οποιονδήποτε λόγο. 

Άρθρο 4 

ΕΙΔΙΚΕΣ ΘΕΣΕΙΣ (άρθρο 26 του Ν. 1832/89) 

α) Μία (1) θέση Γενικού Γραμματέα, 
β) Μία (1) θέση Ειδικού Συμβούλου, 
γ) Μία (1) θέση Επιστημονικού Συνεργάτη, 
δ) Μία (1) θέση Ιδιαίτερου Γραμματέα. 

ε) Δύο (2) θέσεις Δικηγόρων. (Μία (1) θέση Νομικού Συμβούλου προϊσταμέ¬ 
νου του Νομικού Γραφείου και μία (1) θέση Δικηγόρου.) 

Άρθρο 5 

ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΙ ΔΙΕΥΘΥΝΣΕΩΝ ΚΑΙ ΤΜΗΜΑΤΩΝ 

θέσεις Προϊσταμένων Διευθύνσεων και Τμημάτων μπορούν να καταλάβουν οι 
υπάλληλοι που κατέχουν τους κατωτέρω αναφερόμενους αντίστοιχους κλάδους. 

1. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ - ΠΕΙ ή ΠΕ10 ή ΤΓΕ17 ή 
ΔΕΙ. 

- Τμήμα Διοικητικού ΠΕΙ ή ΠΕ10 ή ΤΕ2 ή ΤΕ17 ή ΔΕΙ 

- Τμήμα Προσωπικού ΠΕΙ ή ΠΕ10 ή ΤΕ2 ή ΤΕ17 ή ΔΕΙ 

- Τμήμα Δημοτικής Κατάστασης ΠΕΙ ή ΠΕ10 ή ΤΕ2 ή ΤΕ17 ή ΔΕΙ 
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-Τμήμα Ληξιαρχείου ΠΕ1 : ή ΠΕ10 ή ΤΕ2 ή ΤΕ17 ή ΔΕΙ 

2. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ ΠΕΙ ή ΠΕΙΟήΤΕΠ ή 
ΔΕΙ. 

- Τμήμα Λογιστικού ΠΕΙ ή ΠΕ10 ή ΤΕ2 ή ΤΕΙ7 ή ΔΕΙ 

- Τμήμα Μισθ/ας και ασφ/ης προσ/κού ΠΕΙ ή ΠΕ10 ή ΤΕ2 ή ΤΕ17 ή 
ΔΕΙ. 

- Τμήμα Εσόδων και Δημ/κης Περ/σίας ΠΕΙ ή ΠΕ10 ή ΤΕ2 ή ΤΕ17 ή 
ΔΕΙ. 

-Τμήμα Δημοτικού Κοιμητηρίου ΠΕΙ ή ΠΕ10 ή ΤΕ2 ή ΤΕ17 ή ΔΕΙ. 

-Τμήμα Προμηθειών ΠΕΙ ή ΤΕ17 ή ΔΕΙ. 

3. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ ΠΕ3 ή ΠΕ4 ή ΠΕ5 ή ΠΕ6. 

- Γραφ. Γραμ/τείας & λογ/κής παρακ/σης ΤΕ17 ή ΤΕ19 ή ΔΕΙ ή ΔΕ5 ή 
ΔΕ6. 

- Τμήμα Αρχιτεκτονικό ΠΕ4 ή ΠΕ6. 

- Τμήμα Οδοποιίας και πεζοδορμήσεων ΠΕ3 ή ΠΕ6 ή ΤΕ3 ή ΤΕ5. ’ 

- Τμήμα Ηλεκτρολογικό - Μηχανολογικό ΠΕ5 ή ΤΕ4. 

- Τμήμα Συν/σεων Επ/υών & Αποχ/αεων ΠΕ3 ή ΠΕ4 ή ΠΕ6 ή ΤΕ3 ή 
ΤΕ5 ή ΔΕ5. 

4. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΠΟΛΕΟΔΟΜΙΑΣ ΠΕ3 ή ΠΕ4 ή ΠΕ5 ή ΠΕ6. 

- Γραφείο Γραμματείας ΤΕ17 ή ΤΕ19 ή ΔΕΙ ή ΔΕ5 ή ΔΕ6. 

- Τμήμα Παλεοδομικού Σχεδιασμού ΠΕ3 ή ΠΕ4 ή ΠΕ6. 

- Τμήμα Οικοδομικών Αδειών ΠΕ3 ή ΠΕ4 ή ΠΕ5 ή ΠΕ6. 

- Τμήμα Αυθαιρέτων και επικ/νων κατ/ων ΠΕ3 ή ΠΕ4 ή ΠΕ5 ή ΠΕ6. 

5. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΠΡΑΣΙΝΟΥ ΚΑΙ ΚΑΘ/ΤΑΣ ΠΕ3 ή ΠΕ7 ή ΠΕ9 ή 
ΠΕ14. 

- Γραφείο Γραμ/ας & λογιστικής παρ/ρης ΤΕ13 ή ΤΕΙ7 ή ΔΕΙ. 

-Τμήμα Γεωπονικό ΠΕ9 ή ΠΕΗ ή ΤΕ13 ή ΔΕΙ 1 ή ΔΕ35. 

- Τμήμα Καθαριότητας ΠΕΙ ή ΠΕ3 ή ΠΕ7 ή ΤΕ17 ή ΔΕΙ ή ΔΕ2 ή ΔΕ5. 

6. ΙΔΙΑΙΤΕΡΟ ΓΡΑΦΕΙΟ ΔΗΜΑΡΧΟΥ 

7. ΑΥΤΟΤΕΛΕΣ ΤΜΗΜΑ ΓΡΑΜ/ΑΣ ΔΗΜ/ΚΩΝ ΟΡΓΑΝΩΝ ΠΕΙ ή 
ΠΕ10 ή ΤΕ17 ή ΔΕΙ. 

8. ΤΜΗΜΑ ΥΠΟΣΤΗΡΙΞΗΣ ΠΕΙ ή ΠΕ10 ή ΠΕΙ 1. 

9. ΓΡΑΦΕΙΟ ΔΗΜΟΣΙΟΤΗΤΑΣ ΚΑΙ ΕΠΙΚΟΙΝΩΝΙΑΣ ΠΕΙ ή ΤΕ17 ή 
ΔΕΙ. 

10. ΝΟΜΙΚΟ ΓΡΑΦΕΙΟ 

Διευκρινίζεται ότι τα γραφεία που παρέχουν γραμματειακή υποστήριξη στις 
Διευθύνσεις Τεχνικών Υπηρεσιών, Πολεοδομίας και Πρασίνου - Καθαριότητας 
δεν αποτελούν αυτοτελή γραφεία αλλά λειτουργικά γραφεία των Υπηρεσιών αυ¬ 
τών. 


Άρθρο 6 

Τα προσόντα διορισμού που απαιτούνται κατά κατηγορία κλάδο και ειδικό¬ 
τητα καθορίζονται σύμφωνα με τις εκάστοτες ισχύουσες διατάξεις. 

Άρθρο 7 

Η κατανομή του προσωπικού στις Διευθύνσεις, Τμήματα και γραφεία του Δή¬ 
μου καθώς και τα ειδικότερα καθήκοντα των Προϊσταμένων των Διευθύνσεων 


και Τμημάτων γίνεται με απόφαση Δημάρχου ανάλογα με τις υπηρεσιακές ανά- 
γκες. 

Η παρούσα να δημοσιευθεί στην Εφημερίδα της Κυβερνήσεως. 

Αθήνα, 3 Αυγούστου 1991 
Ο Νομάρχης 

ΓΙΑΝΝΗΣ ΕΜ. ΑΓΓΕΛΙΔΑΚΗΣ 
-♦- 

ΔΙΟΡΘΩΣΕΙΣ ΣΦΑΛΜΑΤΩΝ 

(4) 

Στην Υ.Α.Φ. 204/917/28.6.1991 «Τροποποίηση της παρ.1 του άρθρου 
13 του Καταστατικού του Ταμείου Προνοίας Εργατών Κομιστικής Υπηρεσίας 
ΟΛΘ», που δημοσιεύθηκε στο ΦΕΚ 536/16.7.1991 (τεύχος Β') γίνεται η εξής 
διόρθωση: 

Στη σελίδα 4536 στην αριστερή στήλη στο 33ο στίχο ο εσφαλμένος αριθμός 
της απόφασης «ΥΑΦ 204/1330/27.8.1990 (β 604)» διορθώνεται στο ορθό 
«ΥΑΦ 204/1440/27.8.1990 (β 604)». 

(Από το Υπουργείο Υγείας, Πρόνοιας και Κοινωνικών Ασφαλίσεων) 

-*- 


(5) 

Στην ΥΑ 2035108/3121/0022/18.6.1991 «Αύξηση του εφάπαξ βοηθή¬ 
ματος που χορηγεί το Ταμείο Προνοίας Δικαστικών Επιμελητών» που δημο¬ 
σιεύθηκε στο ΦΕΚ 423/21.6.1991 (τεύχος Β’) γίνονται οι εξής διορθώσεις: 

α) στη σελ. 3618 στην αριστερή στήλη και στον 25ο στίχο από το τέλος αντί 
της φράσης «περί τροποποιήσεως ή συμπληρώσεως του Α.Ν. 2682.40» τίθεται 
η ορθή «περί τροποποιήσεως και συμπληρώσεως του Α.Ν. 2682/40». 


β) Στην αυτή σελίδα και στήλη και στον τελευταίο στίχο αντί του ποσού 
(14875) τίθεται το ορθό (13875). 

(Από το Υπουργείο Υγείας, Πρόνοιας και Κοινωνικών Ασφαλίσεων) 


Στην Υπουργική απόφαση 134/οικ. 1053/28.6.1991 «Έναρξη ισχύος της 
134/οικ. 652/23.4.1991 (346) απόφασης της Υπουργού Υγείοες Πρόνοιας 
και Κοινωνικών Ασφαλίσεων» που δημοσιεύθηκε στο ΦΕΚ 536/16.7.1991 
(τεύχος Β') γίνονται οι εξής διορθώσεις. 

α) στον τίτλο της απόφασης η λέξη «απόφαση» να γίνει «απόφασης», 
β) στον τελευταίο στίχο του κειμένου να απαλειφθούν τα εισαγωγικά. 
(Από το Υπουργείο Υγείας, Πρόνοιας και Κοινωνικών Ασφαλίσεων) 





ΑΠΟ ΤΟ ΕΘΝΙΚΟ ΤΥΠΟΓΡΑΦΕΙΟ 




